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Vnitini smérnice ¢. 6/2017

Metodika zadavani
verejnych zakazek podle zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni ke dni 19. 1. 2022

Verejnym zadavatelem je uzemni samospravny celek — obec Vyzlovka

.
Pti zadavani nadlimitnich vetejnych zakdzek, podlimitnich vetejnych zakéazek a i vetejnych
zakazek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrzovat tyto zasady:
transparentnosti
pfiméfenosti
rovného zachazeni
zakazu diskriminace

Verejné zakazky se podle svého predmétu déli na:
a) vefejné zakazky na dodavky
b) vefejné zakazky na stavebni prace
C) vefejné zakazky na sluzby

Verejna zakiazka malého rozsahu
- predpokladand hodnota nedoséhne v ptipad¢ zakazky na dodavky nebo sluzby hodnotu
2,000.000,- K& bez DPH
- predpokladand hodnota nedosahne v pfipad¢ zakdzky na stavebni prace hodnoty
6,000.000,- K¢ bez DPH

Pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty vefejné zakéazky je vzdy rozhodna cena bez dané
z ptidané hodnoty.

Piredpoklddani hodnota verejné zakazky (dale jen ,,VZ*)

Pfed vyhlaSenim, poptanim ¢i zaddnim vetfejné zakazky je vzdy nejprve nutné stanovit
pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky a podle ni zvolit vhodny zpisob zadani vetejné
zakazky. Pro zakazky s dobou plnéni na neurcito (dlouhodobé dodavky sluzeb za pauSalni
platby apod.) se hodnota zakéazky pocitd jako by délka smlouvy byla 48 mé&sicti.

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu je zadavatel opravnén vyuzit zakonné
vyjimKky.

Zadani verejné zakazky
e Zadavatel vyzyva vhodné dodavatele k predloZeni cenovych nabidek nebo uvefejiiuje
zadani vetejné zakazky na svém profilu zadavatele.
e Vyzva k podéani nabidek nebo zadani vefejné zakazky musi obsahovat:
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= Typ zakazky

=  Predmét zakazky

= Zpusob zadani

= Predpokladana cena zakazky — Orientacni cena zakazky

= Ukonceni pFijmu nabidek — Konecny termin pro podani nabidek.
Povinné, vcetné uvedeni hodiny a minuty

* Datum otevieni obalek — Jen pokud bude a pokud ma byt vefejné, Ci
chceme toto datum uvetejnit

* Predpokladané datum zahajeni pInéni

* Predpokladané dokonceni plnéni — Nejedna-li se o zakazku pribéznou

= Odpovédna osoba za pribéh VZ

* Kontrolni osoba ¢i organ — Pokud je urcen/a/

* Popis zakazky — Strucny popis v textové podob¢

* Podrobny popis zakazky — Zadavaci dokumentace, vSechny potfebné
podklady, které jsou soucasti vyhlaseni zakazky, vSak musi byt rovnéz
ptilozeny jako pfiloha, a to pfesné v té podobé, v jaké byly poskytnuty
oslovenym firmam

= Zpusob hodnoceni a hodnotici kritéria — Pouze neni-li jiz obsazeno
v zadavaci dokumentaci

e Vyzva k poddni nabidek, resp. zaddni VZ nesmi obsahovat parametry omezujici
dodavku na jediného vyrobce ¢i dodavatele. Vyjimkou jsou omezeni technologicka ¢i
bezpecnostni.

Vyijimky z metodiky zaddvani verejnych zakazek:

Lhtty pro podéni nabidek mohou byt zkraceny ¢i zcela pominuty v piipadé€, kdy miize dojit ke
Skod¢ z prodleni, nebo k ohrozeni zivoti ¢i zdravi lidi (ndkup prostiedkii pro udrzbu
komunikaci, havérie kotle pro topeni apod.). V takovém piipadé musi dojit ke schvéleni
vyjimky starostou obce a na nejbliz§im zasedani o tom bude informovano zastupitelstvo.

Pti zadavani verejnych zakdzek realizovanych z riznych dotacnich tituld, pro které jsou
stanovena piijemci poskytovatelem dotace zdvazna pravidla postupu jejich zadavani, nemusi
pfijemce - zadavajici postupovat dle této smérnice, vzdy je vSak povinen postupovat v souladu
S platnou pravni upravou.

Vyhodnoceni veiejné zakazky

Hlavnim kritériem hodnoceni podanych nabidek je nabidkova cena, resp. ekonomicka
vyhodnost. V ptipad¢ pouziti 1 jinych hodnoticich parametrti (kvalitativnich ¢i kvantitativnich)
nez je vyslednd cena zakdzky, musi byt tato informace obsazena ve vyzve k podani nabidek a
musi obsahovat jasné parametry piepocitatelné na ekonomickou vyhodnost nabidky (hodinova
sazba za servis Ci viceprace, zivotnost dodavky apod.) pficemZ tyto parametry musi mit
stanovenu piedpokladanou horni hranici. Jako hodnotici parametr nesmi byt pouZzita soucast
smluvnich podminek (napt. délka zaruky, vySe smluvnich pokut, platebni podminky), nebo
parametry, které nevyjadiuji zpravidla readlnou ekonomickou vyhodnost nabidek.




V piipadé zakazek, u nichz nelze jako hlavni hodnotici kritérium pouzit kvantitativni
pozadavky ¢i jina objektivni hodnoceni (pravni sluzby, dodavatelé zbozi a sluzeb, u nichz je
nezbytny uzka soucinnost pracovnikii Gfadu a dodavatele apod.), je mozné vyhradné se
souhlasem zastupitelstva obce provést vybér na zdkladé subjektivniho posouzeni. Vybrany
dodavatel vsak musi své sluzby poskytovat za cenu obvyklou. Cena obvykla bude urcena
alespon tfemi nabidkami. Smlouva s dodavatelem bude schvalovana zastupitelstvem obce.

Smlouvy s hodnotou piedmétu plnéni piesahujici 50.000,- K¢ bez DPH budou uveiejnény
v Registru smluv.

ZrusSeni vybérového rizeni
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vyberové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, a to i bez udani
dtavodu.

Zadavatel je povinen zrusit vybérové fizeni za podminek uvedenych v zakon¢ ¢. 134/2016 Sb.,
0 zadavani verejnych zakazek, v platném znéni.

Pti zadani vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen pouzit zptisoby zadavaciho
fizeni stanovené ustanovenimi zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
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pozdéjsich predpist.

1.
Pro zadavéni vetejnych zakazek v hodnoté nepiesahujici 300.000,- K& bez DPH zadavatel
zadava zakdzku piimo bez vybérového fizeni béZznym ndkupem, pfijetim nabidky,
objednavkou, popf. smlouvou, na zékladé informaci ziskanych prizkumem trhu nebo
zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakézky schvaluje
starosta spole¢n¢ s mistostarostou.

M.
Pro zadavani vetejnych zakazek v hodnoté neptesahujici 499.000,- K¢ bez DPH zadavatel
zadava zakdzku piimo bez vybérového fizeni béZnym ndkupem, pfijetim nabidky,
objednavkou, popt. smlouvou a to na zédkladé minimalnég tii poptavek. Tyto zakazky schvaluje
zastupitelstvo obce.

Budou vyzvani alespon tfi dodavatelé k ptedlozeni nabidek s vymezenim pozadovaného plnéni.
Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a v€as dodat. Vyzva
muze byt zaslana i emailovou formou.



V.

Zavazna pravidla pro zadavani vetejnych zakdzek v hodnoté od 500.000 K¢ bez DPH do
2.000.000 K¢ bez DPH v ptipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 500.000 K¢
bez DPH do 6.000.000 K¢ bez DPH v ptipadé¢ vetejnych zakazek na stavebni prace:

1.

o

Zadavatel ma moznost:
a. zadat vefejnou zakazku pres svij profil zadavatele (https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/obec-vyzlovka), nebo
b. vyzvat alespon tii dodavatele k predlozeni nabidek s vymezenim pozadovaného
plnéni. Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné
informace, ze jsou z hlediska schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim
pozadované plnéni schopni fadn€¢ a vcéas dodat. Vyzva miize byt zaslana i
emailovou formou.
Zhodnoceni nabidek provede hodnotici komise jmenovana zastupitelstvem obce.
Zastupitelstvo obce provede vybér dodavatele na zédkladé zavért hodnotici komise.
Odstoupi-li vitéz vybérového fizeni po vyhodnoceni soutéze a je-li nabidka nasledujici
Vv poradi nevyhodnéjsi o vice nez 10%, mize dojit na zaklad¢ rozhodnuti zastupitelstva
obce k novému hodnoceni vybérového tizeni, ptipadné ke zruseni vysledki a vyhlaseni
nového VR.
Pro kazdou zakdzku musi byt zastupitelstvem obce urcena odpovédna osoba ¢i organ
obce (komise, pracovni skupina ¢i vybor) za piipravu zadani, vyhlaSeni a prabéh vetejné
zakazky. Tento organ podéava ucastnikiim dopliiujici informace a ru¢i za vécnou i
technickou stranku VZ. Tato osoba provadi rovnéz prevzeti dila.
Hodnotici komise musi byt minimaln& 3 &lenna. Clenem hodnotici komise nesmi byt
osoby v ptibuzenském, zaméstnaneckém nebo obchodnim vztahu s jinym ¢lenem
hodnotici komise nebo k Zzadnému z4jemci.
Pro kazdou zakazku miize byt zastupitelstvem urcen kontrolni organ odpovédny za
kontrolu prib&hu zakazky a kontrolu jejiho dokonceni. Kontrola probiha na zakladé
zadavaci dokumentace, podané nabidky a uzaviené smlouvy. Kontrolni organ nesmi byt
totozny s osobou odpovédnou za prubéh VZ nebo s hodnotici komisi a nemusi
kontrolovat pravni ¢i technickou stranku VZ, pouze jeji uzitnou podstatu.
Odpovédna osoba ¢i organ za prubéh VZ neprodlené informuje zastupitelstvo obce a
¢leny kontrolniho a finan¢niho vyboru zastupitelstva:

a. 0 podpisu smlouvy s dodavatelem,

b. pokud v pribéhu realizace dojde k navySeni ceny zakazky o vice nez 10%
s uvedenim davodu,

€. o dokonceni plnéni pfedmétu zakazky.

Pro zakazku tohoto rozsahu se pouZije zdkon o zadavani vetejnych zakazek jen
podpirné.

V.

Tato metodika byla schvalena zastupitelstvem obce VyzZlovka dne 6. 12. 2017, usnesenim
¢. 23/17. Aktualizace metodiky byla schvalena zastupitelstvem obce Vyzlovka dne 19. 1. 2022,
usnesenim ¢. 1/22. Metodika je platna od 6. 12. 2017.


https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-vyzlovka
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-vyzlovka

Ing. Jan Pelikan, Ph.D.
starosta

Ve Vyzlovce dne 19. 1. 2022



